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大政发〔2025〕1号


文成县大峃镇人民政府
关于印发《文成县大峃镇村（社区）级财务开支管理办法（试行）》的通知

为加强大峃镇下辖49个村（社区）级财务开支标准化建设，严格按照“三资”监管要求规范财务开支，规范村级财务开支审批和资金支付程序，特制定本办法。
一、村级财务开支管理
（一）提供正式发票进行审核。发票需经手人注明用途，并由证明人证实签字。征地补偿款、工资类等可以造册。
（二）监事会（村监会）应该对支出事项审核，由监事长（村监会主任）签字盖章。重大事项支出由驻村干部提前预审。
（三）依据发票金额进行联审联签：
1.单项数额支出5000元（不含）以下的，经监事会(村监会)审核盖章后，由村集体经济组织财务负责人审批。
2.单项数额支出5000元-50000元（不含）的，经村务联席会议审核同意后附书面决议，由监事会(村监会)审核盖章及副主任联签后，再由村集体经济组织财务负责人审批；
3.单项数额支出50000元（含）以上的，需经村务联席会议与村集体经济组织成员(代表)会议决定审核同意后附书面决议，由经监事会(村监会)审核盖章后，再由村集体经济组织财务负责人审批，提交乡镇三资管理服务中心审核，最终分管领导审核。
4.单项数额支出100000元（含）及以上的，需额外填写大额现金（转账）提现申请表，大额现金（转账）提现申请表由村书记（或经合社社长），村副主任签字并经镇分管负责人签字才生效。
（四）经合社社长（村书记）应对提交凭证的内容完整性与真实性进行审核，确认无误后签字。
（五）村出纳(报账员)通过系统发起线上审批，审批流程如下：
1.单项支出金额5000元（不含）以下的，发起人申请，经代理会计审核、村监委会主任审核、经合社社长（村书记）审核后，由乡镇“三资”管理服务中心最终审核。
2.单项支出金额5000元-50000元（不含）的，发起人申请，经代理会计审核、村监委会主任审核、联审联签（副主任）、经合社社长（村书记）审核后，由乡镇“三资”管理服务中心最终审核。
3.单项支出金额50000元（含）以上的，发起人申请，经代理会计审核、村监委会主任审核、联审联签（副主任）、经合社社长（村书记）审核后，由乡镇“三资”管理服务中心审核，最终提交分管领导审批。
（六）确认审批流程完成后，村出纳(报账员)提交网银支付申请，乡镇三资管理服务中心主任网银复核通过后实现银企直联支付。
（七）村级重大事项中“上级扶持资金的使用”,如上级补助村集体购买资产、壮大村集体等任务性资金，原则上应事前“五议两公开”。针对临时紧急拨付等特殊情况，可在年初对程序性项目资金的应急使用程序“如遇特殊情况可由项目分管领导或联村领导审批通过并公示后予以支付资金”进行“五议两公开”表决，但入账的相关材料提交不得跨越当季。
（八）村级重大事项中“涉及村集体和村民利益的其他重大事项”,牵涉到突发事件、应急抢险等重大事项，如抗台救险、森林防火等可由由事项分管领导或联村领导审批通过支付资金，事后将支出明细公示，但相关材料提交不得跨越当季。
（九）村民(代表)会议或社员(代表)会议依法形成的决议不得随意更改，确需更改的，应按相关规定和程序进行。
（十）村级财务按月公开。项目工程和5000元以上单项支出应及时在财务公开栏上逐笔公开，增加村级财务透明度，保障群众的知情权、参与权和监督权。
（十一）监事会(村监会)应履行职责，对财务开支实行全程监督。
二、工作要求
（一）提高人员素质。村（社区）配合镇级相关科室做好专业知识和业务能力的培训，加强自律、规范行为，增强对财务开支审批程序的理解力与执行力，严守职业道德，不断提高诚信度。
（二）强化责任制度。村集体经济组织应建立健全财务开支全过程风险防范和责任承担机制，明确审批和经办人的权限、程序、责任，保障审批流程的公正、公平、公开，确保开支决策和实施都符合法规和规范要求。
（三）健全监管机制。村监事会(村监会)要强化村（社区）财务开支全过程监管，并鼓励和引导社会群众对村（社区）财务开支采取监管监督，进一步严肃财经纪律，提高村（社区）财务开支监管效能和水平，防止资源浪费，最大发挥资金效益。
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报送单位（盖章）：XX村股份经济合作社
	支出性质
	程序性事项或是特殊性事项

	支出事由
	如：上级补助资金：购买物业、资产、壮大村集体资金等（程序性事项）或自然灾害、事故灾难、公共卫生等重大紧急事项（特殊性事项）

	支出金额
	              

	监事会意见
	                       负责人签字：  （单位盖章）
                            年    月   日

	村居负责人意见
	                       负责人签字:（单位盖章）
                            年    月   日

	驻村干部意见
	签字:        
年    月   日

	三资管理中心意见
	                      负责人签字:         
                            年    月   日

	镇项目分管或联村领导审批意见
	                                    签字:
（盖章）
                              年   月   日

	备注
	


注：此表一式两份，一份镇纪委留存，一份村级支出报账用。
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