金义新区科技服务中介机构
备案管理办法（试行）（征求意见稿）

[bookmark: _GoBack]一、为进一步加强对我区科技服务中介机构的管理，规范服务行为，提升服务水平，促进中介机构规范运作，更好地服务于我区科技型企业发展，根据金义新区《关于优化提升营商环境的18条意见》精神，特制定本办法。
二、本办法所称科技服务中介机构（以下简称中介机构）是指为科技型企业提供社会化、专业化服务以支撑和促进创新活动的机构，主要从事高新技术企业、科技型中小企业和企业研发机构申报辅导等业务。
三、鼓励中介机构到区科技局进行备案。
四、申请备案的中介机构需满足以下条件：
（一）从事高新技术企业、科技型中小企业和企业研发机构申报辅导及材料编写业务的科技中介服务机构；
（二）拥有与开展业务相适应的场所、设施和资质；
（三）拥有一支结构合理、稳定的科技服务和管理队伍，专职从事材料申报人员不少于3人，有执业资格要求的需具有相应执业资格证书。
五、区科技局每年集中办理一次备案工作，备案有效期为1年。中介机构通过申请进行备案，需提交的材料包括：
（1） 《金义新区科技中介服务机构备案申请表》；
（2） 承诺书；
（3） 企业统一社会信用代码证或营业执照复印件；
（4） 企业法人身份证复印件；
（5） 场地使用证明（自有或租赁）、单位资质证明；
（6） 机构人员名册（姓名、居民身份证号、资格证书复印件）、人员学历证明、社保证明等复印件或签订劳动合同；
（7） 中介机构在金义新区服务的项目清单及合同复印件（近三年）；
（8） 收费标准；
（9） 机构上一年度的年度财务审计报告（或财务报表）、完税证明；
（10） 中介机构工作业绩及获得的有关荣誉或评价。
六、集中备案后，区科技局对中介机构填报的信息进行初审，初审通过的应向社会公示，公示期为5个工作日。
七、任何单位或个人对初审通过中介机构有异议的，可以在公示期内向区科技局提出。以单位名义提出异议的，需在异议材料上加盖单位公章，以个人名义提出异议的，需在异议材料上签署真实姓名。
八、中介机构应自觉接受社会监督，接受区科技部门管理，加强服务意识，要熟练掌握业务知识，存在以下行为的，将取消下一年度备案，并将以下行为进行公示：
（1） 中介机构更名、注册地更换、法人更换、经营业务变化、经营状况变动（如关闭、并购、重组等）等情况未及时向区科技局报送相关信息，经催告后，1个月内仍未报送的；
（2） 中介机构与企业签约后，不能按合同要求提供符合标准的服务，企业提出投诉，一经核实的；
（3） 实际收费与备案收费标准不一致的；
（4） 当年度申报高新技术企业通过率低于80%的；
（5） 无正当理由未指导企业报送相关数据、报表的；
（6） 提供虚假材料骗取备案的；
（7） 在服务过程中弄虚作假，不服从区科技部门管理的。
九、对于恶意串通、弄虚作假骗取国家资金的中介机构，区科技局将依法追回资金，在取消备案资格的基础上，对构成违法犯罪情节的，报请司法机关追究法律责任。
十、本办法由区科技局负责解释。
十一、本办法自发布之日起试行，有效期一年。

